
Колпакова Марина Валерьевна
Женщина, 35 лет, родилась 24 сентября 1985

+7 (705) 1887154 — предпочитаемый способ связи

mk85hr@gmail.com

Проживает: Алматы

Гражданство: Казахстан, есть разрешение на работу: Казахстан

Не готова к переезду, готова к командировкам

Желаемая должность и зарплата

Менеджер по подбору и адаптации
Управление персоналом, тренинги

• Рекрутмент

• Управление персоналом

• Развитие персонала

Занятость: частичная занятость, полная занятость

График работы: гибкий график, полный день, сменный график

Желательное время в пути до работы: не более часа

200 000
KZT

Опыт работы — 10 лет

Февраль 2020 —
Июль 2020
6 месяцев

ТОО Холод-Экспо

Рекрутер

- Подбор персонала;

- Введение в должность;

- Обучение;

- Адаптация;

- Введение кадрового делопроизводства.

Октябрь 2019 —
Декабрь 2019
3 месяца

Проектная работа в рекрутинге

Рекрутер (удалённо)

Охранное агентство:

- Поиск сотрудников службы безопасности;

- Массовый подбор;

- Первичные интервью;

- Организация 2-го этапа собеседования;

- Закрытие 5 вакансий.

Футбольная школа:

- Поиск промоперсонала;

- Массовые и индивидуальные собеседования;

- Обучение, мини-тренинги;

- Организация и контроль работы промоутеров.

Июль 2016 —
Сентябрь 2019
3 года 3 месяца

Декретный отпуск

Мама

Указываю этот период, т.к. многих, просматривающих резюме, интересует вопрос о том, почему такой

долгий период я не работала.

Декабрь 2013 —
Июль 2016

ТОО "СвязьЭнергоСервис"
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2 года 8 месяцев Алматы

Строительство, недвижимость, эксплуатация, проектирование

• Строительство коммерческих объектов (торговые площади, офисные здания)

• Архитектура, проектирование

• Строительство энергетическое

Инспектор по кадрам

- Делопроизводство компании, в том числе и кадровое;

- Учет личного состава предприятия и его подразделений;

- Прием, перевод и увольнение работников в соответствии с трудовым законодательством;

- Формирование и ведение личных дел работников, внесение в них изменения, связанные с трудовой

деятельностью;

- Обеспечение и поддержание жизнедеятельности офиса;

- Создание благоприятного психологического климата в коллективе.

Сентябрь 2011 —
Ноябрь 2012
1 год 3 месяца

ТОО Lafa Network
auto.lafa.kz

Контент-менеджер

- полноценное наполнение сайта текстовой и другими видами информации;

- обработка базы данных поданных объявлений;

- помощь в разработке тематических конкурсов на сайте;

- привлечение активных пользователей порталом.

Июль 2009 —
Октябрь 2011
2 года 4 месяца

Государственный фонд развития молодежной политики

Руководитель кружковой работы, психолог

- первичная профилактика наркомании детей и подростков

- разработка и проведение тематических тренингов, тестирования

- организация мероприятий совместно с районным акиматом по ЗОЖ среди Центров досуга, для детей

и подростков.

Образование

Высшее

2011 Казахстанский многопрофильный институт «Парасат», Алматы
психология

2008 колледж "Престиж"
социальная педагогика

Повышение квалификации, курсы

2015 Семинар
Unity of Business Professional, Однодневный курс по новому трудовому кодексу 2016 г.

2014 PHP Company
Консалтинговый центр, Менеджер по управлению персоналом, 1С зарплата и управление персоналом,

версия 8,2

2014 Семинар
ТОО "ИнфоТех&Сервис", Кадровое делопроизводство

Ключевые навыки
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Знание языков Русский — Родной

Опыт вождения

Имеется собственный автомобиль

Права категории B

Дополнительная информация

Обо мне Уверенный пользователь ПК, Интернет

Опыт в проведении тренингов, тестирования;

Проведение рекламных акций;

Организация и подготовка пресс-релизов, информационных сообщений, презентаций;

Работа с оргтехникой;

Прием и распределение звонков и факсов

Этика делового общения;

Стратегия, технология эффективных продаж;

Психология продаж;

Офисные программы;

Водительские права: В
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